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Présentation de I'éditeur

L'objectif de ce livre est de vous rendre rapidement autonome et opérationnel dans la conception de sites
SharePoint Online.

Vous apprendrez aussi |es bonnes pratiques et les erreurs a éviter !

I comporte 37 travaux pratiques : chaque exercice est composé d'un descriptif de I'objectif et de la solution
détaillée, étape par étape. Afin de vous assurer d'étre sur la bonne voie, des copies d'écransillustrent la
solution. Enfin, un récapitulatif vous rappelle ce que venez d'apprendre.

Vous apprendrez a:

Créer votre premier site,

*Créer des sous-sites basés sur des modéles de sites différents,
*Désactiver labarre de liens supérieure du site racine,
*Importer une image,

*Utiliser une image comme icone d un site,

*Modifier letitre et la description d'un site,

*Modifier le théme d'un site en utilisant un modéle déja préparé,
*Moadifier la disposition du texte,

*Déplacer un composant dans un nouvel espace,
*Ajouter du texte,

*Mettre en forme du texte,

*Créer une liste d'annonces,

eAjouter une annonce alaliste d’ annonces

eAjouter une image dans une annonce,

*Maodifier lataille d'une image,

*Modifier une annonce,

Créer une liste de liens promus,

*Renommer une liste,

*Savoir ce gu'est le nom interne,

*Ajouter un lien promu,

*Ajouter un composant d'application a une page,
*Personnaliser I'apparence d'un composant d'application,
Créer une liste de téche,

Créer une téche,

*Obtenir le détail d'une tache,

*Connecter une liste de tache a Outl ook,

*Ajouter une téche ala chronologie,

Créer une téche subordonnée,

Utiliser lesraccourcis des téches,

*Créer un calendrier,

*Récupérer dans Outlook le calendrier,

*Mettre ajour une réunion SharePoint a partir d'Outlook,
*Créer une liste personnalisée,



Créer des colonnes supplémentaires pour laliste,

eAjouter des éléments alaliste en mode rapide,

*Faire un tri de colonne,

Créer un affichage personnalisé,

*Modifier un affichage personnalisé,

Faire un regroupement de colonne,

*Enregistrer une liste en tant que modéle,

Utiliser un modéle de liste pour créer une nouvelle liste,
Créer une bibliothégue de document,

Créer une colonne personnalisée dans la bibliothéque,
*Ajouter un fichier dans la bibliotheque,

«Créer une bibliothégue d'images,

Créer une table d'orientations a base de tuiles,

*Mettre ajour laliste des liens promus,

*Copier sans erreur |'adresse d'une image,

*Manipuler les adresses,

*Créer un affichage par défaut,

Faire apparaitre / disparaitre des colonnes spécifiques,
Activer |'approbation sur une bibliotheque,

*Créer des versions principales et secondaires (brouillon),
«Contréler qui peut voir les ééments de brouillon,

eActiver |'extraction de documents,

*Mesurer I'impact de ces choix sur un document,
*Comprendre comment Word Online enregistre les documents,
eArchiver, Publier ou Approuver un document,

eInsérer un composant WebPart,

«Configurer un composant WebPart,

*Créer une liste en mode feuille de données,

*Renommer la colonne Titre,

Créer une colonne de type Texte, Devise, etc.
*Copier-coller le contenu d'une feuille Excel dans une liste SharePoint,
*Connecter deux composants de WebPart entre eux,
eFiltrer les résultats d'une liste a partir des valeurs d'une autre liste,
eParamétrer un composant WebPart defiltre,

Utiliser le composant WebPart Appliquer des filtres,
*Afficher la page de maintenance de composants WebPart,
*Supprimer un composant WebPart,

*Ajouter une nouvelle page,

*Créer des liens de navigation entre les pages du site,
«Créer un type de contenu,

*Ajouter des colonnes de sites existantes a type de contenu,
*Ajouter lanouvelle colonne de sites au type de contenu,
sParamétrer un type de contenu,

*Associer le type de contenu a une bibliothéque,

«Contréler |'affichage du type de contenu dans la bibliothéque,

... et bien plus encore ! Présentation de |'éditeur
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