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Présentation de l'éditeur
L'intervention de l'informatique dans tous les domaines d'activité fait qu'il est maintenant impensable de
sortir diplômé de l'enseignement supérieur sans avoir un minimum de maîtrise de l'outil informatique et de
l'Internet. C'est pourquoi les universités ont créé le C2i, Certificat de compétences en informatique et internet
; de plus en plus de filières incorporent le 1er niveau de ce certificat dans le cursus de leur licence. Sa
possession assure les compétences suivantes : capacité à travailler dans un environnement numérique, être
responsable à l'ère du numérique (donc respecter les droits d'auteur et les règles de bon usage, tout en se
protégeant), produire, traiter, exploiter et diffuser des documents numériques, organiser la recherche
numérique d'informations et travailler en réseau, communiquer et collaborer. Ce livre a d'abord pour but de
vous fournir les moyens de réussir l'examen du C2i niveau 1. Il traite tous les domaines de compétences :
système d'exploitation, juridique, Internet, travail collaboratif…, et insiste particulièrement sur l'usage
efficace des logiciels ; il étudie en parallèle les modules principaux (traitement de texte, tableur et PréAO)
des deux suites bureautiques Microsoft Office 2010 et OpenOffice/LibreOffice. Au-delà de l'obtention du
C2i, ce livre vous sera utile tout au long de vos études en vous permettant de produire des exposés et des
documents, rapports, mémoires ou thèses de qualité, et vous donnera aussi les meilleurs atouts pour votre vie
professionnelle. Biographie de l'auteur
Ingénieur et universitaire, Daniel-Jean David enseigne l'informatique à l'université Paris 1-Panthéon
Sorbonne et anime des sessions de formation. Ses spécialités sont l'architecture des ordinateurs, la
bureautique, les langages de programmation Basic, Ada, Javascript, PHP, etc, et la construction de sites
Web. Il a écrit de nombreux ouvrages chez Dunod, Eyrolles, First et Ellipses.
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