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Extrait
Extrait de I'introduction

Letableur est devenu un outil de travail incontournable dans un bureau, et méme chez soi, au quotidien, pour
gérer le budget du foyer. Et dans le domaine des tableurs, Excel est de longue date une incontournable
référence.

Il est en effet couramment utilisé dans les entreprises pour établir des rapports et pour procéder a des
analyses. Les états financiers, les rapports de ventes, les inventaires, les projets et I'activité clientele sont tous
réalisés avec Excel. Il en va de méme des calculs scientifiques. Les capacités de ce logiciel sont étonnantes.

A propos de ce livre

Celivre est consacré al'art de mouliner des chiffres avec Excel : quelles sont les moyennes des ventes ?
Combien de fois ces moyennes ont-elles été dépassées ? Combien de jours reste-t-il pour mener un projet a
bien ? Ou en sommes-nous ? Pour toutes ces informations, et pour beaucoup d'autres encore, vous devez
maitriser les formules.

Mais ce n'est pas tout. Excel est doté de dizaines de fonctions prédéfinies capable de calculer n'importe quoi,
de lamoyenne la plus simple jusgu'al'analyse d'un investissement financier en passant par les complexes
statistiques inductives. Vous n'étes cependant pas obligé de tout savoir. Vous pouvez vous limiter ace qui
vous sera véritablement utile.

Plus de 150 fonctions sont étudiées dans ce livre. Mais au lieu de les aborder dans |'ordre al phabétique en
montrant leur syntaxe, elles ont été réunies par catégories, avec des exemples expliquant pas a pas comment
les utiliser seules ou dans des formules, avec de nombreuses illustrations.

Comment utiliser celivre

Vous n'étes pas obligé de lire ce livre du début a lafin, mais rien ne vous empéche de lafaire. Chague
chapitre présente une catégorie de fonctions : financieres, statistique, etc. Certaines catégories sétendent sur
plusieurs chapitres. Pour accéder a une information précise, vous pouvez recourir a:

- Latable des matiéres pour accéder au chapitre qui vous intéresse.
L'index pour accéder a une fonction ou a une notion spécifique.
L es hypothéses hasardeuses

Nous présumons que vous utilisez un PC ainsi qu'Excel 2013, mais ce n'est pas une obligation car les
versions antérieures d'Excel conviennent également. Nous présumons aussi que Vous savez vous servir d'un
clavier et d'une souris, et que vous avez déja utilisé Excel auparavant, ne serait-ce qu'une seule fois. Les
notions de base sont présentées dans le Chapitre 1, mais pas toutes. Si vous devez véritablement vous initier
aExcel, nous vous recommandons vivement de lire Excel 2013 Pour les Nuls, par Greg Harvey (Editions
First).



Celivre a étérédigé pour Excel 2013, mais en fait, il est aussi valable pour les versions un peu plus
anciennes. Il se peut gu'une fonction ou deux ne fonctionnent pas, ou pas tout a fait de laméme maniére.
Microsoft a cependant veillé a assurer une certaine compatibilité entre les diff érentes versions de son tableur,
de sorte qu'en ce qui concerne les formules et les fonctions, vous pouvez étre assuré que ce qui fonctionne
dans une version fonctionne aussi dans une autre.

Comment ce livre est organisé

Celivre est divise en cing parties. Les fonctions abordées sont mentionnées au début de chacune d'elles.
Utilisez I'index pour accéder directement ala page d'une fonction particuliére. Lisez les chapitres
correspondant a vos points d'intérét. Ceci dit, voyons un peu ce que contiennent ces diverses parties.
Présentation de I'éditeur

Ce livre vous guide pas a pas dans |'apprentissage de |'élaboration et de la manipulation des fonctions et
formulesd'Excel. Au programme : Création et modification de formules Mise au point et tests L es dates et
les heures Fonctions de recherche Travailler sur les listes de données expressions matricielles
Personnalisation avec VBA Biographie de |'auteur

John Walkenbach, ' Monsieur Excel *, gagne sa vie en écrivant des livres et des articles de presse sur Excel.
Lereste du temps, il collectionne des guitares.
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